Guia de uso de la plataforma
de formacion GESFORMA

Servicios Centrales SAS

Perfil de
AJlumno




Para poder hacer los cursos de servicios centrales de SAS: INSCRIPCIONES A CURSOS

Opcidn 1: Copia la direccion siguiente y pégala en el navegador:
https://sscc.gesforma.sas.junta-andalucia.es:8086/gesforma/faces/index.xhtml

Opcidn 2: Escribe en el navegador “Gesforma servicios centrales SAS”

GO gle gesforma servicios centrales %

0, Todo [@ Noticias ¢ Shopping @ Maps [ Iméagenes i Mas Herramientas

Hacer click: —

Aproximadamente 5.880 resultados (0,30 segundos)
https:/iwww.sspa_juntadeandalucia.es » sscc» gesforma -

. CESFORN
Gesforma-SSPA - SESFORNA

Usted se encuentrgn GESFORMA de SERVICIOS CENTRALES gl SAS. Sivaa SSPA
solicitar FORMACION EX Lromes o meredel a GESFORMA DE SU

Asegurate que entras en Gesforma de Servicios Centrales.
Aunque podras entrar en Gesforma de otros centros
sanitarios del SAS para hacer formacion, la prioridad en
este caso sera para los profesionales de dicho centro.

NOTA IMPORTANTE: Si accedes desde los ordenadores del Hospital y te diera
problemas de acceso, puedes intentarlo desde dispositivos ajenos al hospital.



* Aparecera la pantalla de GESFORMA DE SERVICIOS
CENTRALES

GESFORMA-SSPA

Gesforma-SSPA

Acceso a GESFORMA
GESFORMA-SSPA es una herramienta cuyo principal objetive es |z gestion de los Planes de Formacian
Continuada de los v las Profesicnzles del Servicio Andaluz de Salud. Desde esta web pedras consultar la . .
oferta formativa de |z Unidad de Formacion de Servicios Centrales, sclicitar las actividades de formacién " Usuario dominio SAS
dirigidas = tu perfil competencial, acceder al campus virtual, solicitar la auterizacién para asistir a3 actividades
externzs de formacién, medificar tus datos personales y cambizr tus credenciales de acceso. También pedras [ ]

acceder al historizl de los cursos solicitados v 2 la= certificaciones de las actividades que has superado

@ Clave de acceso
iii IMPORTANTE !!!

[ |
Usted se encuentra en GESFORMA de SERVICIOS -
CENTRALES del SAS. Si va a solicitar FORMACION ¢ Tiene probiemas con el acceso?
EXTERNA, debe asegurarse de acceder a GESFORMA DE
SUCENTRO DE TRABAJO.

|+I Sglitfﬁuddedn{:encia |

o= | Iniciar sesion

Para mas informacion puede dirigirse al correo "gesforma.scsspa@juntadeandalucia.es”

¢, Como saber usuario

Una vez dentro, introducimos nuestro usuario DMSAS y clave?

DMSAS, nuestra contrasefia e iniciamos sesion




\_g,Cc’)mo saber usuario DMSAS y clave?

1 Entra en el Portal TIC de Usuarios del hospital costa del Sol desde la INTRANET:

(httpS://hCS.ES/intranet/): /02/2022 9:12  Buenos dias Salir
INTRANET - HOSPITAL COSTA DEL SOL

PORTAL P
#RMAGA £

Portal Farmacia Listin Telefonico

 Una vez alli, se hace click en el boton de ACCEDER AL PORTAL TIC
Sl OEP, RoTRt o

i

-«

Cuw eS:IOnE‘rI: de Igualdad Porzal TIC |"f0|'|"|§Ci6-'| CQEP Portal Farmacia Listin Telefdnico
Inicio | Informaciony Servicios | Noticias [ P

Inicio / Servicios / Aplicaciones / Portal TIC

» Servicios de la

Intranet PORTAL TIC
> Videconferencias :Que es el Portal TIC de Usuarios ASCS?
P Aplicaciones El portal TIC de Usuarios ASCS es una plataforma desarrcllada por el area de TIC de la ASCS, que

= Manuales inicia sus pasos en Junic de 2018, peroc que seguira creciendo con nuevas funcionalidades en el
futuro.

= Software Libre
Inicialmente, va a permitir a los usuarios varias cosas importantes:
» Motificacion de ) ) ) . i i .
Entrar de forma unificada en multitud de aplicaciones, sin tener que estar introduciendo

Incidencias ~
contrasefias de acceso para cada una.

» Plan de - Autogestionar incidencias del tipo: Blogueos de Usuario, Olvido de Contrasefias, Cambio de
Contingencia Contrasefias, etc.
» Buzoén de — Conocer si existen incidencias globales gque estan siendo tratadas que afectan a toda o
Sugerencias parte de la organizacion, evitando asi la reiterada apertura de incidencias por parte de
multiples usuarios reportando un mismo problema.

Disponer de accesc a utilidades especificas que han sido desarrclladas para dar soluciones
a necesidades concretas gque no estaban contempladas hasta el momento.

g mo se puede acceder a esta plataforma®?

1 También se puede acceder desde el siguiente enlace:
https://appserver01.hcs.es/userportal/#!login



https://hcs.es/intranet/
https://appserver01.hcs.es/userportal/#!login

- Para acceder al Portal TIC de Usuarios del Hospital Costa del Sol
tendras que introducir tu usuario y contraseia: el usuario vy
contrasena que se utiliza para/ acceder so/n los mismos que los del
PORTAL DEL PROFESIONAL

Portal TIC
Junta de Andalucia
Conseyenis de Salud J Familan

& Identific scién de usuario

Usgano *
@ Y —
/ \
Contrasefia * -
v Acceder

*Para acceder utilice el usuario del portal del empleado, el usuario
DMSAS de acceso a Diraya o el usuario propio de Portal TIC




Una vez que hayas introducido el usuario y contrasefia, te aparecera la siguiente pantalla. El

usuario DMSAS, viene reflejado en el
usuario para este moddulo es: en
AcunaSantiago22S.

Acciones

« 3 Ejecutar Acciones

blogue que pone SSPA-AGESCON (DIRAYA), donde pone El
el caso ejemplo de la pantalla que se muestra seria

Marque las acciones que desa realizar, y posteriormente pulse el boron Ejecutar Acciones’ que se encuentra en la parte superior

DOPLANNING
El usuario para este modulo es
o
Cambiar Contrasena
LDAP EPHCS.LOC
El usuario para este modulo es
o
Cambiar Contrasena @
2" SSPA-AGESCON (DIRAYA)
El usu4aiioy TR
AcufaSantiago22S ?
Cambiar Contrasena g 1

Limpiar Contrasena de Modulo g
Actualizar Contrasefia de Modulo @

=T 1ZARO

El usuario para este modulo es

Cambiar Contrasena @

MODULO PADRE SIN USUARIO

El usuario para este modulo es

SSPA-Correo Corporativo

El usuario para este moédulo es

(]
8]
«

Cambiar Contrasena

& Sistema de control y gestion [de incidencias TIC USERPORTAL

El usuario para este modulo es

O

Actualizar Contrasefia de Modulo @

Si no te acuerdas de la contrasena, h
1. Hacer click en la marca de
contrasena y otro con la clave

El usuartio para este modulo es

0
({

w20 “aruperez”

ay gue seguir los siguientes pasos:
correo electronico (te llegaran dos correos uno con la
). Puedes también elegir que te lo envien por whatsapp

haciendo click en el icono de teléfono.



Si tienes tu usuario DMSAS y contrasena:

Gesforma-SSPA

Acceso a GESFORMA

GESFORMA-SSPA =z unz herrzmiznta cuyo principal cbjstive s |z gestidn de los Planes de Formacién
Cantinuzda de los v las Profesionzles del Servicio Andaluz de Salud. Desds estz web podrds comsultar |2 . .

oferta formativa de |z Unidad de Formacidn dz Servicios Centrzles, zelicitar las actividades de formacién “ Usuario dominio SAS
dirigidas 2 tu perfil competencial, acceder al campus wvirtual, solicitar |z zutorizacion pare asistir a actividades

extzrnas de formacion, madificar tus datos personzles v cambizr tus credencizles de acceso. También podras | | Int rod uci r' usua rio DMSAS

acceder 2l historizl de los cursos solicitados v 2 |z= certificaciones de las actividades que has superado
y clave de acceso

@ Clave de acceso
iii IMPORTANTE !!! |
Usted se encuentra en GESFORMA de SERVICIQS

CENTRALES del SAS. Si va a solicitar FORMACION <Tiene problemas con el acceso?
EXTERNA, debe asegurarse de acceder a GESFORMA DE

SU CENTRO DE TRABAJO. o= | Iniciar sesién

Para mds informacion puede dirigirse al correo "gesforma.sc.sspa@juntadeandalucia.es” | ghlesSoliciud de docencla |




Inicio ALUMNO

Mend Principal

Acciones propias del rol

Inscrlpcmn a CUrsos Mis cursos L n." Sesiones clinicas

Listado de cursos a los que poder inscribirse. Listado de cursos en los que se ha inscrito. Descarga de certificados asociados sesiones dinicas.
L - -

Formacion externa m FAQs

Listado y creacion de solicitudes de formacion externa. Comunicacién con la Unidad de Formacidn

Opciones generales

\?} Mis datos
Gestiona los datos personales

m Recursos de interés
Listado de recursos de interés proporcionados

Servicios Centrales Junta de Andalucia
Consejeria de Salud y Familias

SERVICIO ANDALUZ DE SALUD

© 2013 Servicio Andaluz de Salud

IMPORTANTE: Lo primero gue debemos hacer es actualizar y
completar nuestros datos personales. Sin esto, no podremos
utilizar la plataforma. Para ello, pulsamos en “Mis datos”.




Cuando entremos, nos aparecerda una ventana como esta. Algunos apartados estaran
completos, pero otros no y debemos cumplimentarlos nosotros.

IVIIS Udws

Datos personales

# NIF/NIE * Login
(g
# Nombre * Primer apellido Segundo apellido
# Sexo # Fecha nacimiento
Masculino -
# Correo electronico # Teléfono Teléfono secundario Num. Seguridad Social

Correo corporativo o de uso TIf. PERSONAL |

(moévil)
Direccion CP Provincia

Teléfono secundario o corporativo

Elegir “UNIDAD #* Centro de trabajo * Unidad * Categoria
COSTA DEL SOL” > |UNIDAD COSTA DEL SOL ~ | |CENTROS SAS < * | (INDIQUE CATEGORIA) K -
# Centro de adscripcion Grupe de cotizacion * Personal SAS Seleccionar el servicio al que corresponde
Elegir “UNIDAD R UNIDAD COSTADEL SOL ~| [o =l [= v S > n(.) .ap.ar.e.ce, seleccpnar L,
Servicio inicial — cambiar descripcidn

COSTA DEL soL”

Nimero de filas & mostrar en tablas

15 filas por tabla =

Desea recibir nofificaciones de nuevas actividades formativas disponibles en GESFORMA-SSPA.

* Datos obligatorios

IERRET @l v | Guardar cambios

Elegir la categoria mas parecida (en el SAS)
a la que tenemos actualmente

\_/& ]
Cuando terminemos, guardamos




nicio
:

Mena Principal

Acciones propias del rol

Inscripcion a cursos

Listado de cursos a los que poder ins

Ld -
Formacion externa
Listado y creacion de solicitudesN\e formacidn externa.

Opciones generales

\b} Mis datos

. A . .
Mis cursos « ¢ Sesiones dlinicas
Listado de cursos en los que se ha inscrito.

Descarga de certificados asociados sesiones dinicas.

FAQs

Comunicacion con la Unidad de Formacidn

Cuando hayamos completado nuestros datos personales, ya podremos
| inscribirnos a cursos. Para ello, pulsamos en “Inscripcién a cursos”.

Recursos de interes
. o —
—

Junta de Andalucia
Consejeria de Salud y Familias
SERWICIO AMDALLY DE SALLG

© 2013 Servicio Andaluz de Salud

ALUMNO



Inscripcidn a Cursos

AYUDA

Seleccione elflos cursols a los que desea inscribirse.

Cursos a los que puede inscribirse

—_a el M) (o))

/ Titule curse ¥ Edicién % Fecha inicio % Fecha finalizacion % Meodalidad % . o
L || | | | | | l

@ ACTUACIOMNES EN CASO DE EMERGENCIA 2 25/04/2022 30/04/2022 E-LEARNING ( 00:00/02:00

@ COMPETENCIAS DIGITALES: EL TELETRABAJO, HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS. . 1 01/03/2022 31/03/2022 E-LEARNING 00/04:00 'Q
@ COMPETENCIAS DIGITALES: HERRAMIENTAS TIC DE PRODUCTIVIDAD PARA PR__. 1 0170372022 31/03/2022 E-LEARNING /DUZGO,"'| Uiﬂlﬁy 'ﬁ
@ COMPETENCIAS DIGITALES: HOJAS DE CALCULO (LIERECFFICE CALC), NIVE... 1 01/03/2022 28/04/2022 E-LEARNING / Uﬂ:ﬂ'ﬂ."Sﬂ:ﬁ} 'Q
@ COMPETENCIAS DIGITALES: PRES| / DU:GU.‘W%GC‘ 'Q
@ COMPETENCIAS DIGITALES: TRABAJA CIBERSECURO ESTES DONDE ESTES 2 08/03/2022 08/04,2022 E-LEARNING 00:0@/04:00 'ﬁ
@ CONTROL DE SITUACIONES CONFLICTIVAS 'Q
@ CURSO BASICO EN PREVENCION RIESCOS LABORALES 2 25/04/2022 307042022 E-LEARNING 00:00/02:00 *
@ CURSO HIGIENE POSTURAL 2 25/04/2022 30/04/2022 E-LEARNING 00:00/02:00 'Q
@ HAEBILIDADES SOCIALES Y TRABAJO EN EQUIPO 2 25/04/2022 30/04/2022 E-LEARNING 00:00/02:00 'Q
@ IMPACTO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SANITARIA EN LA SEGU.. 2 15/03/2022 15/04/2022 E-LEARNING 00:00/04:00 'Q
@ INTERVENCION BASICA EN TABAQUISMO 2 03/10/2022 1771072022 E-LEARMING 00:00/05:00 'ﬁ
@ INTERVENCION BASICA EN TABAQUISMO 1 03/03/2022 17/03/2022 E-LEARNING 00:00/05:00 'Q




Explicar segun proceda

':E'; Al hacer click para inscribirte aparece la siguiente pantalla Fecha de realizacion

Detalles del curso

Codigo DGP Titulo del curso Edicion Fecha d&alizacién

|22/1666/0921/APRLIVIAI | | ACTUACIONES EN CASO DE EMERGENCIA | [2 | | 251042022 - 300412022

Datos del alumno

Mombre y apellidos

C o~ | Afadir datos del alumno | |

! Primero Eulsamos en “Anadir datos del alumno”. Para que sea anénimo, saltamos este paso
It

* Explique brevemente cudles son sus expectativas respecto a la accion formativa

¢ Qué necesidades formativas tiene relacionadas con su puesto de trabajo?

Si ya ha respondido a esta pregunta durante este afio no es necesario que vuelva a contestarla al no ser que presente una nueva necesidad formativa

¢ Qué necesidades formativas tiene relacionadas con su promocion y desarrollo profesional?

Si ya ha respondido a esta pregunta durante este afio no es necesario que vuelva a contestarla al no ser que presente una nueva necesidad formativa

) |

SO0

D* Margue si tiene alguna diversidad funcio
Para finalizar e inscribirte en la accidon formativa,

P hacer click en inscribirse
Para volver al menu principal —

hacer click en volver



ALUMNO

Mena Principal

Acciones propias del rol

Inscripcion a cursos

Listado de cursos a los que poder inscribirse,
. .

Formacion externa

Listado y creacion de solictudes de formacion externa.

Opciones generales

. ] ) ..
Mis cursos ¢ ¢")y Sesiones clinicas

Listado de cursos en los que se ha insggie? Descarga de certificados asociados sesiones clinicas.

FAQs

Comunicacion con la Unidad de Formacidn

\t} Mis datos m Recursos de interés
Listado de recursos de interés proporcionados

Gestiona los datos personales

SELLisleni s Junta de Andalucia

Consejeria de Salud y Familias
SERVICIO AMDALUZ DE SALLIG

Para saber los cursos en los que estamos inscritos, hacer click en mis e 2013fenicio Andaluz de Salud
cursos.”.




Aqui apareceran todos los cursos a los que nos hemos inscrito y su estado.

Si estd como “solicitado”, tendremos que esperar a que nos admitan o nos rechacen la solicitud.

Mis Cursos

AYUDA

A continuacion se muestra un listado de las solicitudes de inscripcion a cursos de formacion que ha solicitaga
Puede ver el estado de sus solicitudes y descargar la documentacion asociada a los cursos.
Pase el puntero del raton sobre el estado para obtener mas informacion del mismao.

Cursos solicitados

Titulo curso Fecha inicio % Fechaipalizacién ¥
E: [ " " \QQ\ ] Estado %
1 |:| * L INTRODUCCION A LEAN MANAGEMENT EN SANIDAD 09/03/2022 20/04/2022 \GOLICITADO
k\
4 | Volver ||\@ | Mis cursos % | Anular solicitudes

SETLLLE ST Junta de Andalucia

Consejeria de Salud y Familias
SERVICIO AMDALLY DF SALUD

© 2013 Servicio Andaluz de Salud

Si queremos, podemos anular una\solicitud de inscripcién:

1. Marcar la accién formati> Si el estado del curso esta en “Admitido”, no se podra anular
2. Hacer Click en anular solicitude




En funcion del estado de nuestra solicitud, tendremos acceso a distintas utilidades,
como el cuestionario de satisfaccion de Evalla. Una vez hayamos realizado el curso
podremos también acceder a los certificados desde este mismo apartado.

T e T —— ORDENAR CURSOS POR
i Giin CERTIEICADO ORDEN ALFABETICO /
POR FECHA
RELLENAR ACCESO AL CURSO
EVALUACION ONLINE (CAMPU5 ES?S;IS ?l\LnTcl)\ﬁvo
P —

A co tinuacion se mues’ a un listado d ; las solicitudes de ir scripcion a cursos ¢, formacion que ha solicitado
Puec 1 ver el estado de sus solicitude s y descargar la de _umentacion asoci» .a a los cursos
Pase 3l puntero del ra 6n sobre el ¢ stado para obten.« més informacién el mismo

Cursog solicitagbs .

<_Tnulo curso ¥ "W Fecha finalizacién
05/02/2018 18/02/2018 SOLICITADO
ENTRENAMIENTO PRACTICO DE PERSONAL DE PRIMERA INTERVENCIO 06/06,2017 06/06/2017 APTO

DISENO Y GESTION DE LA FORMACION ONLINE 28/09/2015 08/11/2015 EXCLUIDO




Los apartados de sesiones clinicas, formacién externa y FAQs (comunicacién con la Unidad de formacién),
no se van a utilizar ya que estamos utilizando Gesforma de Servicio Centrales del SAS. Se informara sobre su uso
en el momento que nos habiliten la aplicacion Gesforma Hospital Costa del Sol.

Meni Principal

Acciones propias del rol

Inscripcion a cursos Mis curgos ¢ ¢ Sesiones dlinicas
Listado de cursos a los que podgf inscribirse. . Listado de cursos en los que se ha inscrito. Descarga de cerfificados asociados sesiones dlinicas.

Ld .
Formacion externa E FAQs
Listado y creacion de solictudes de formacion externa. Comunicacion con la Unidad de Formacion

Opciones generales

== Mis datos m Recursos de interés

Gestiona los datos personales Listado de recursos de interés proporcionados

Servicios Centrales Junta de Andalucia

Consejeria de Salud ¥ Familias
SERMVICIO AWNDALLIZ TE SALUD

@ 2013 Servicio Andaluz de Salud




